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कनकासनु्दिी गाउँधलकाको सञ्चित कोषको आन्तरिक लेखापिीक्षण सम्बन्धी कार्यविधध – 
२०८०  

 

प्रस्तािनााः स्थानीर् सिकािलाई उपलब्ध श्रोत साधनको परिचालन एिं उपर्ोगमा पािदञ्चशयता, 
धमतव्र्वर्ता ि प्रभािकारिता ल्र्ाई आधथयक सशुासन कार्म गनय, सिकािी खचयहरू कानूनद्वािा 
सीमाबद्ध, सवु्र्बञ्चस्थत एिं प्रभािकािी बनाउन िाञ्छनीर् भएकोले कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको 
आधथयक कार्यविधध धनर्धमत तथा व्र्िञ्चस्थत गनय बनेको ऐन, २०७५ को दफा ३१ बमोञ्चजम 
गाउँपाधलकाले सञ्चित कोषको आन्तरिक लेखापिीक्षण सम्बन्धी कार्यविधध - २०७९ तजुयमा गिेको छ 
। 

परिच्छेद १ 

प्रािञ्चम्भक  

१.  संञ्चक्षप्त नाम ि प्रािम्भाः र्स कार्यविधधको नाम " कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको सञ्चित कोषको 
आन्तरिक लेखापिीक्षण सम्बन्धी कार्यविधध २०८०" िहेको छ ।  

(२) र्ो कार्यविधध तिुन्त प्रािम्भ हनुेछ ।  

२. परिभाषााः विषर् िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा र्स कार्यविधधमा - 

(क) “असलु उपि गनुय पने िकम” भन्नाले प्रचधलत कानून बमोञ्चजम भकु्तानी ददन नहनु ेिकम 
भकु्तानी ददएको िा बढी हनुे गिी भकु्तानी ददएको िा घटी िकम असलु गिेको कािणबाट असलु 
उपि गनुय पने भनी लेखापिीक्षण हुँदा ठहर्ायइएको बेरुज ुिकम सम्झन ुपदछय ि सो शब्दले वहनाधमना 
िा मस्र्ौट गिेको िकम तथा गाउँपाधलकालाई धतनुय बझुाउन ुपने अन्र् कुनै िकम कलमलाई समेत 
जनाउँछ । 

(ख) “अञ्चन्तम लेखापिीक्षण” भन्नाले महालेखा पिीक्षकको कार्ायलर्बाट हनु े लेखापिीक्षण 
सम्झन ुपदछय । 

(ग) “आन्तरिक लेखापिीक्षण” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको तोवकएको आन्तरिक 
लेखा परिक्षण शाखा िा अधधकृतबाट हनुे आन्तरिक लेखापिीक्षण सम्झन ुपदछय । 
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(घ) “आधथयक िषय” भन्नाले हिेक िषयको साउन मवहनाको एक गते देञ्चख अको िषयको आषाढ 
मवहनाको मसान्तसम्मको बाहृ मवहनाको अिधध सम्झन ुपदछय । 

(ङ) “ऐन” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको आधथयक कार्यविधध धनर्धमत तथा व्र्िञ्चस्थत 
गनय बनेको ऐन,२०७५ सम्झन ुपदछय ।  

(च) “एक तह माधथको अधधकािी” भन्नाले िडा सञ्चचि ि धबषर्गत शाखा प्रमखुको हकमा 
गाउँपाधलकाको प्रमखु प्रशासकीर् अधधकृत, प्रमखु प्रशासकीर् अधधकृतको हकमा गाउँपाधलकाको 
अध्र्क्ष ि अध्र्क्षको हकमा गाउँ कार्यपाधलका सम्झन ुपदछय।  

(छ) “कार्यक्रम” भन्नाले धनञ्चित उदेश्र् प्राधप्तको लाधग सिालन हनुे धनञ्चित अिधधको 
कार्यक्रम सम्झन ुपदछय सो ि शब्दले िावषयक विकास कार्यक्रमलाई समेत जनाउँछ ।  

(ज) “कािोबाि” भन्नाले सिकािी चल, अचल, नगद तथा ञ्चजन्सी धनमाल ञ्चजम्मा धलई 
प्रचधलत काननु बमोञ्चजम धनधायरित काममा खचय िा दाञ्चखला गने सम्बन्धी सम्पूणय काम सम्झन ुपदछय 
। 

(झ) “ प्रमखु प्रशासकीर् अधधकृत” भन्नाले कनकसन्दिी गाउँपाधलकाको प्रमखु प्रशासकीर् 
अधधकृत सम्झन ुपदछय। 

(ञ) “कार्ायलर्” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँ कार्यपाधलकाको कार्ायलर् सम्झन ुपदयछ ि सो 
शब्दले कनकासनु्दिी गाउँपाधलका मातहत िहेका विभाग िा महाशाखा िा धबषर्गत शाखा/ उपशाखा 
िा कार्ायलर् िा एकाइहरुलाई समेत जनाउनेछ ।  

(ट) “कार्ायलर् प्रमखु” भन्नाले खण्ड (झ) ि (ञ) बमोञ्चजमको कार्ायलर्को प्रशासकीर् प्रमखु 
भई कामकाज गनय तोवकएको अधधकािी सम्झन ुपदछय । 

(ठ) “गाउँपाधलका” भन्नाले  कनकासनु्दिी गाउँपाधलका सम्झन ुपछय । 

(ड) “ ञ्चजम्मेिाि व्र्ञ्चक्त”  भन्नाले लेखा उत्तिदार्ी अधधकृतबाट अधधकाि प्रदान गिे 
बमोञ्चजमको कार्य संचालन गने, ञ्चजम्मा धलन,े खचय गने, लेखा िाख्न,े आन्तरिक तथा अञ्चन्तम 
लेखापिीक्षण गिाई बेरुज ुफछ्र्र्ौट गने गिाउने, सिकािी नगदी ञ्चजन्सी असलु उपि गने गिाउने तथा 
दाञ्चखला गने गिाउने कतयव्र् भएको व्र्ञ्चक्त सम्झन ुपदछय ि सो शब्दले कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको 
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कामको लाधग सिकािी नगद िा ञ्चजन्सी धलई िा नधलई सो काम फस्र्ायउने ञ्चजम्मा धलन ेजनुसकैु 
व्र्ञ्चक्त समेतलाई जनाउँछ । 

(ढ) “तालकु कार्ायलर्” भन्नाले िडा कार्ायलर् तथा धबषर्गत कार्ायलर्को हकमा 
कनकासनु्दिी गाउँ कार्यपाधलकाको कार्ायलर् सम्झन ुपदछय । 

(ण) “गाउँपाधलका ” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँपाधलका सम्झन ुपदछय । 

(त) “बजेट संकेत” भन्नाले नेपाल सिकािले स्िीकृत गिेको आधथयक संकेत तथा 
िगीकिणको अधीनमा िही गाउँ पाधलकाको कार्ायलर्, धबषर्गत शाखा, िडा कार्ायलर् िा सो 
सिहको क्षेत्राधधकाि भएका आर्ोजना, कार्यक्रम आददको कार्य प्रकृधत ि संगठन समेत छुविने गिी 
कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाले ददएका संकेतलाई जनाउँछ । 

(थ) “ बेरुज”ु भन्नाले प्रचधलत कानून बमोञ्चजम परु्ायउन ुपने िीत नपरु्ायई कािोबाि गिेको िा 
िाख्न ु पने लेखा निाखेको तथा अधनर्धमत िा बेमनाधसि तरिकाले आधथयक कािोबाि गिेको भनी 
लेखापिीक्षण गदाय औलं्र्ाइएको िा ठहर्ायइएको कािोबाि सम्झन ुपदछय । 

(द) “मातहत कार्ायलर्”  भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँ पाधलका मातहत िहेका िडा कार्ायलर् 
िा विभाग िा महाशाखा िा धबषर्गत शाखा/ उपशाखा िा कार्ायलर् िा एकाइहरु सम्झन ुपदछय । 

(ध) “लेखा” भन्नाले कािोबाि भएको व्र्होिा देञ्चखने गिी प्रचधलत कानून बमोञ्चजम िाञ्चखन े
अधभलेख, खाता, वकताब आदद ि सो कािोबािलाई प्रमाञ्चणत गने अन्र् कागजात ि प्रधतिेदनका साथै 
विद्यतुीर् प्रविधधबाट िाञ्चखएको अधभलेख ि आधथयक विििण समेतलाईय सम्झन ुपदछय । 

(न) “लेखा उत्तिदार्ी अधधकृत” भन्नाले आफ्नो ि मातहत कार्ायलर्को आधथयक प्रशासन 
संचालन गने, िावषयक बजेट तर्ाि गने ि सो बजेट धनकासा प्राप्त गिी खचय गने अधधकाि समु्पन,े 
बजेट तथा कार्यक्रम अनसुाि हनु ेआधथयक कािोिािको लेखा िाख्न ेि िाख्न लगाउने, लेखा विििण 
तर्ाि गने गिाउने, विधनर्ोजन, िाजस्ि, धिौटी, ञ्चजन्सी  ि अन्र् जनुसकैु कािोिािको आन्तरिक तथा 
अञ्चन्तम लेखापिीक्षण गिाउने, बेरुज ुधनर्धमत गने गिाउने, असलु उपि गने गिाउने िा धमनाहा गने 
गिाउने कतयव्र् भएको कनकसनु्दिी गाउँपाधलकाको प्रमखु प्रशासवकर् अधधकृतलाईय सम्झन ुपदछय। 

(प) “लेखापरिक्षण तथा आन्तरिक धनर्न्त्रण सधमधत” भन्नाले आधथयक कार्यविधध धनर्धमत तथा 
व्र्िञ्चस्थत गनय बनेको ऐन, २०७५ बमोञ्चजमको लेखापरिक्षण तथा आन्तरिक धनर्न्त्रण सधमधत 
सम्झन ुपदयछ ।  
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(फ) “ विधनर्ोजन” भन्नाले  कनकासनु्दिी गाउँपाधलका सभाद्वािा विधभन्न कार्यका लाधग विधभन्न 
शीषयकमा खचय गनय विधनर्ोजन भएको िकम सम्झन ुपदछय ।   

(ब) “ वित्तीर् विििण” भन्नाले नेपाल सिकािले स्िीकृत गिेको मापदण्ड बमोञ्चजम कुनै 
धनञ्चित अिधधमा भएको आधथयक कािोिािको समविगत ञ्चस्थधत दशायउने उदे्दश्र्ले शीषयक समेत खलु्न े
गिी तर्ाि गरिएको विििण सम्झन ु पदछय ि सो शव्दले कािोिािको ञ्चस्थधत दशायउने गिी उप-
शीषयकका आधािमा िनाइएको बजेट अनमुान, धनकासा, खचय, आम्दानी, दाञ्चखला ि बाँकी िकम 
समेत खलुाइएको प्राधप्त ि भकु्तानी विििण ि सोसँग सम्िञ्चन्धत लेखा, वटप्पणी ि खलुासा समेतलाई 
जनाउँछ । 

(भ) स्थानीर् सञ्चित कोष भन्नाले, स्थानीर् सिकाि सन्चालन ऐन २०७४ को दफा ६९ 
बमोञ्चजम कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको सञ्चित कोष सम्झन ुपदछय । 

(म) “सभा” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँपाधलकाको गाँउसभा सम्झन ुपदछय । 

(र्) “ संपिीक्षण” भन्नाले आन्तरिक िा अञ्चन्तम लेखापिीक्षण प्रधतिेदनमा औलं्र्ाइएको 
बेरुजकुो सम्बन्धमा पेश हनु आएका स्पिीकिण िा प्रधतवक्रर्ा साथ संलग्न प्रमाण तथा कागजातको 
आधािमा गरिने फस्र्ौट सम्िन्धी कार्यलाई सम्झन ु पदछय ि सो शब्दले सभाबाट गदठत लेखा 
सधमधतबाट प्राप्त सझुाि िा धनदेशनका आधािमा गरिने पिीक्षण िा अनगुमन कार्य समेतलाई जनाउँछ 
। 

(ि) “कार्यपाधलका” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँ कार्यपाधलका सम्झन ुपदछय । 

(ल) “साियजधनक जिाफदेहीको पद” भन्नाले पारिश्रधमक ठेवकएको िा नठेवकएको जे भए 
तापधन कुनै रूपमा धनर्कु्त हनु ेिा धनिायञ्चचत हनु ेिा मनोनर्न हनुे कानूनी मान्र्ता प्राप्त साियजधनक 
काम, कतयव्र् ि अधधकाि भएको पद सम्झन ुपदछय । 

(ि) “ धबषर्गत शाखा” भन्नाले कनकासनु्दिी गाउँपाधलका अन्तगयत िहेको विभाग, महाशाखा, 
धबषर्गत शाखा, कार्ायलर् िा एकाइलाई सम्झन ुपदछय ।  

परिच्छेद २ 

आन्तरिक धनर्न्त्रण तथा लेखापिीक्षण  

३. आन्तरिक धनर्न्त्रण सम्बन्धी व्र्बस्था:  
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(१) कार्ायलर्बाट सम्पादन गरिने कार्य, प्रदान गरिने सेिा तथा स्िीकृत कार्यक्रम बमोञ्चजमको 
वक्रर्ाकलाप धमतव्र्र्ीता, कार्यदक्षता, प्रभािकािीता ि जोञ्चखमिवहत ढंगबाट सम्पादन गनय, वित्तीर् 
प्रधतिेदन प्रणालीलाई विश्वसनीर् बनाउन तथा प्रचधलत कानून बमोञ्चजम कार्यसम्पादन गनय, कामको 
प्रकृधत अनसुािको आन्तरिक धनर्न्त्रण प्रणाली तर्ाि गिी लागू गनुय पनेछ ।  

(२) उपधनर्म (१) बमोञ्चजमको आन्तरिक धनर्न्त्रण प्रणाली तर्ाि गदाय कार्ायलर्को कामको 
प्रकृधत अनसुाि धनर्न्त्रणको िाताििण, सम्भावित जोञ्चखम, धनर्न्त्रणको उपार्, सूचना ि सिाि, 
अनगुमन गने धनकार् ि विधध लगार्तका विषर् समेट्न ुपनेछ ।  

(३) आन्तरिक धनर्न्त्रण प्रणालीको अनगुमन गनय ञ्चजम्मेिाि अधधकृत तोकी अनगुमन गने ि 
सोको प्रधतिेदन ददन ेव्र्िस्था धमलाउन ुपनेछ ।  

(४) उपधनर्म (३) बमोञ्चजमको प्राप्त प्रधतिेदन लेखापिीक्षण तथा आन्तरिक धनर्न्त्रण 
सधमधतमा पेश गनय लगाउन ुपनेछ ।  

४. लेखापिीक्षण तथा आन्तरिक धनर्न्त्रण सधमधतको बैठक सम्बन्धी कार्यविधध:  

(१) लेखापिीक्षण तथा आन्तरिक धनर्न्त्रण सधमधतको बैठक आिश्र्कता अनसुाि बस्न सक्नेछ ।  

(२) उपधनर्म (१) बमोञ्चजमको िैठकमा लेखापिीक्षण तथा आन्तरिक धनर्न्त्रण सधमधतले 
कार्ायलर्बाट आन्तरिक धनर्न्त्रण प्रणालीको परिपालना भए नभएको सम्बन्धमा मूल्र्ांकन गनुय पनेछ 
। त्र्सिी मूल्र्ांकन गदाय कुनै विषर् सधुाि गनुय पने देञ्चखएमा सो विषर् खलुाई अविलम्ब सधुाि गनय 
धनदेशन ददन ुपनेछ ।  

५.  आन्तरिक लेखापिीक्षण सम्बन्धी व्र्बस्था: (१) गाउँपाधलकाले कानून बमोञ्चजम आफ्नो आर् ि 
व्र्र्को आन्तरिक लेखापिीक्षण गिाउन ुपदयछ ।  

(२) विधनर्ोजन, िाजश्व, धिौटी, आम्दानी तथा खचय िा सम्पधत तथा दावर्त्ि ि प्रचधलत 
कानून बमोञ्चजम खडा भएको कार्ायलर् सिालन िा अन्र् साियजधनक कोषको लेखापिीक्षण आन्तरिक 
लेखापिीक्षणको लाधग खवटएको आन्तरिक लेखापिीक्षकलाई उपलव्ध गिाउन ुपनेछ । 

(३) उपधनर्म (२) बमोञ्चजमको लेखापिीक्षणबाट आन्तरिक लेखापिीक्षणले औल्र्ाएका 
कैवफर्त सम्बञ्चन्धत अधधकािीले अञ्चन्तम लेखापिीक्षण हनुभुन्दा अगािै सम्पिीक्षण गिाउन ुपनेछ।  

(४) आन्तरिक लेखापिीक्षणको एक प्रधत अञ्चन्तम लेखापिीक्षणका लाधग खवटन े डोि िा 
महालेखापिीक्षकले तोकेको व्र्ञ्चक्त िा धनकार्लाई उपलव्ध गिाउन ुपनेछ ।  
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परिच्छेद ३ 

आन्तरिक लेखापिीक्षक सम्बन्धी व्र्िस्था  

६. आन्तरिक लेखापिीक्षक तोक्न:े (१) गाउँपाधलकाको आन्तरिक लेखापिीक्षण शाखा प्रमखुलाई 
सम्बञ्चन्धत स्थानीर् तहको आन्तरिक लेखापिीक्षण गनय आन्तरिक लेखापिीक्षक तोक्न ुपनेछ ।  

(२) गाउँपाधलकाले आन्तरिक लेखापिीक्षणको लाधग महालेखा धनर्न्त्रक कार्ायलर् माफय त 
सम्बञ्चन्धत कोष तथा लेखा धनर्न्त्रक कार्ायलर्लाई अनिुोध गनय सक्नेछ ।  

(३) अन्ति-सिकािी अञ्चततर्ािी अन्तगयत भएको धनकासा खचयको आन्तरिक लेखापिीक्षण 
सम्बञ्चन्धत अञ्चततर्ािी ददने धनकार्को आन्तरिक लेखापिीक्षकले गनेछ ।  

परिच्छेद ४ 

आन्तरिक लेखापिीक्षणको विषर्   

७. आन्तरिक लेखापिीक्षणको विषर्: (१) आन्तरिक लेखापिीक्षण गदाय साियजधनक स्रोतको प्राधप्त ि 
उपर्ोगको सम्बन्धमा देहार्का विषर्हरूको सधुनञ्चित गिी लेखापिीक्षण गनुय पदयछ ।  

(क) आधथयक विििण तोवकएको ढाँचामा तर्ाि भई कािोबािको र्थाथय ञ्चस्थधत ञ्चचत्रण भएको, 
विधनर्ोजन ऐन बमोञ्चजम स्िीकृत सीमाधभत्र िही सोही ऐन बमोञ्चजम धनददयि प्रर्ोजनमा खचय गिेको,  

(ख) िाजस्ि लगार्त समस्त आम्दाधन, धिौटी, असलुी ि दाञ्चखला गिेको,  

(ग) सिकािी सम्पञ्चत्तको अधभलेख, उपर्ोग ि संिक्षणको पर्ायप्त व्र्िस्था गिेको, 

(घ) आन्तरिक धनर्न्त्रण व्र्िस्था प्रभािकािी िहेको,  

(ङ) आधथयक कािोबाि गदाय ऐन काननुको परिपालना गिेको एिं पषु्ट्याई गने र्थेि प्रमाण  

िाखेको,  
(च) बजेट तथा कार्यक्रम अनसुाि धनधायरित समर्धभत्र प्रगधत हाधसल गिेको । 
(छ) खरिद कार्य गदाय खरिद कानूनको परिपालना भएको ।  
(ज) िकमान्ति/ श्रोतान्ति गदाय आधथयक कार्यविधधको पालना गिेको ।  

(२) आन्तरिक लेखापरिक्षकले लेखापिीक्षण गदाय देहार्को कुिाको जाँच गनुयपनेछ ।  
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(क) कार्ायलर्मा हनुे विधनर्ोजन, िाजश्व, धिौटी, सम्पधत तथा अन्र् सिकािी कोषको आम्दानी 
तथा खचय ि त्र्सको लेखाङ्कन प्रचधलत कानूनद्वािा धनधायरित प्रवक्रर्ा अनरुूप भए नभएको, 

(ख) कार्ायलर्को लाधग आिश्र्क मालसामान, धनमायण कार्य तथा पिामशय सेिा खरिद गदाय 
खरिद कानूनको पालना भए नभएको, 

(ग) कार्ायलर्को वित्तीर् साधनको उपर्ोग, धमतव्र्र्ी तरिकाले दक्षतापूियक, प्रभािकािी रूपमा 
भए िा नभएको, 

(घ) िकमान्ति/ श्रोतान्ति गदाय आधथयक कार्यविधधको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोवकएको समर्मा पेस्की फस्र्ौट भए नभएको ि फस्र्ौट हनु बाँकी िहे निहेको, 

(च) कार्ायलर्को स्िीकृत िावषयक कार्यक्रम अनरुूप लक्ष्र् प्राधप्त गिे िा नगिेको, 

(छ) कार्ायलर्को वित्तीर् प्रधतिेदनले आधथयक कािोिािको सही ि र्थाथय ञ्चचत्रण प्रस्ततु गिे िा 
नगिेको, 

(ज) आन्तरिक धनर्न्त्रण प्रणाली पर्ायप्त िहे िा निहेको, 

(झ) प्रमखु प्रशासकीर् अधधकृतले प्रत्रे्क मवहना िाजस्ि उठ्न छुट भए िा नभएको ि िाजस्ि 
लेखा तथा दाञ्चखलाको धनिीक्षण गिी िाजस्ि वहनाधमना भए िा नभएको ि िाजस्ि तथा हसिली 
िाजस्िको लेखा िहे िा निहेको धनिीक्षण गिी सोको अधभलेख अध्र्ािधधक गनय लगाएको िा 
नलगाएको, 

(३) आन्तरिक लेखापिीक्षकले सम्बञ्चन्धत गाउँपाधलकाको आधथयक कार्यविधध धनर्धमत तथा 
व्र्िञ्चस्थत गनय बनेको ऐन, २०७५ ि धनर्मािली बमोञ्चजम विचाि गनुय पने विषर्हरूको रूज ुसूची 
(चेकधलि) अनसूुची – १ बमोञ्चजम तर्ाि गिी सोको आधािमा आन्तरिक लेखापिीक्षण गनुय पनेछ ।  

(४) आन्तरिक लेखापिीक्षकले लेखापिीक्षण सम्पन्न गिी लेखापिीक्षण वटपोट, चेकधलि ि 
अन्र् विििणको आधािमा आन्तरिक लेखापिीक्षण प्रधतिेदन तर्ाि गिी पेश गनुय पनेछ ।  

(५) कार्ायलर्ले उपधनर्म (४) बमोञ्चजम प्राप्त प्रधतिेदनमा उञ्चल्लञ्चखत सझुाि कार्ायन्िर्न गिे 
िा नगिेको ि कुनै बेरूज ुकार्म भएकोमा त्र्स्तो बेरूज ुसमर्मै फस्र्ौट गिे िा नगिेको सम्बन्धमा 
अनगुमन गनुय पनेछ ।  
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परिच्छेद ५ 

बेरूज ुफछयर्ौट तथा विििण अध्र्ािधधक गने 

८. आन्तरिक लेखापिीक्षणबाट देञ्चखएको कैवफर्त तथा बेरूज ु फछयर्ौट गने: (१) कार्ायलर्ले 
आन्तरिक लेखापिीक्षण प्रधतिेदनमा औलं्र्ाईएका कैवफर्त सम्बन्धमा तै्रमाधसक प्रधतिेदनको हकमा 
अको तै्रमाधसक अिधध धभत्र तथा िावषयक प्रधतिेदनको हकमा अञ्चन्तम लेखापिीक्षण हनु ु अगािै 
आिश्र्क प्रमाण संलग्न गिी धनर्धमत गनुय पने भए धनर्धमत गिाई बेरूज ुफस्र्ौट गनुय गिाउन ुपनेछ 
।  

(२) प्रमखु प्रशासकीर् अधधकृतले आफैले धनर्धमत गनय नसक्न े बेरूजलुाई धनर्धमत गनयको 
लाधग आिश्र्क विििण सवहत अञ्चततर्ािी प्राप्त अधधकािी िा धनकार्समक्ष पेश गनुय पनेछ ।  

(३) उपधनर्म (३) बमोञ्चजम प्रमाण कागजात प्राप्त भएपधछ अञ्चततर्ािी प्राप्त अधधकािी िा 
धनकार्ले त्र्स्तो बेरूज ुधनर्धमत गनुय पने देञ्चखएमा धनर्धमत गरिददन ुपनेछ । 

(४) कार्ायलर्ले आन्तरिक लेखापिीक्षणबाट देञ्चखएको बेरूजकुो व्र्होिा, कार्म भएको बेरूज ु
ि फस्र्ौट हनु बाँवक िहेको बेरूजकुो विििण अञ्चन्तम लेखापिीक्षक समक्ष पेश गनुय पनेछ ।  

(५) कार्ायलर्ले अञ्चन्तम लेखापिीक्षण भई प्रधतिेदन प्राप्त भएको पन्र ददन धभत्र आन्तरिक 
लेखापिीक्षण ि अञ्चन्तम लेखापिीक्षण गदाय देञ्चखएको बेरूजकुो तलुनात्मक विििण अध्र्ािधधक गिी 
अनसूुची – २ बमोञ्चजमको ढाँचामा िाख्न ुपनेछ । 

९. बेरूज ुलगत िाख्न:े (१) लेखापिीक्षण प्रधतिेदनमा औल्र्ाईएको बेरूजकुो लगत अनसूुची -३ 
बमोञ्चजमको ढाँचामा िाख्न ुपनेछ ।  

(२) उपधनर्म (१) बमोञ्चजम लगत िाखेपधछ आन्तरिक लेखापिीक्षणको लगत कार्म हनुेछैन 
। 

 

परिच्छेद ६ 

विविध  

१०. लेखापिीक्षण सहजीकिण सधमधत:  (१) गाउँपाधलकाबाट सम्पादन गरिने कार्यहरुमा आन्तरिक 
धनर्न्त्रण प्रणाली अिलम्िन गिी प्रभािकािी, दक्षतापूणय एिं धमतव्र्र्ी रुपमा कार्य सम्पादन गनय, 
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वित्तीर् प्रधतिेदनहरुलाई समर्मै तर्ाि गनय तथा विश्वसनीर् बनाउन,बेरुज ुफस्र्ौट गनय गिाउन गाउँ 
कार्यपाधलकाले आफूमध्रे्बाट तोकेको सदस्र्को अध्र्क्षतामा, गाउँपाधलकाको आन्तरिक लेखापिीक्षण 
गनय तोवकएको अधधकृत, प्रमखु प्रशासकीर् अधधकृतले तोकेको गाउँपाधलकाको अधधकृत ि प्राविधधक 
अधधकृतसमेत िहेको एक लेखापिीक्षण सहजीकिण सधमधत गठन गिी सहजीकिण सम्बन्धी कार्य 
गिाउन सक्नछे ।  

 (२)  गाउँपाधलकाको सञ्चित कोषको आन्तरिक लेखापरिक्षण सम्बन्धी कार्यविधध – २०८० 
कार्ायन्िर्नलाई सिल बनाउन गाउँकार्यपाधलकाले आिश्र्क श्रोत/ हाते पञु्चस्तका/ कार्यसिालन विधध 
बनाई लागू गनय सक्नेछ ।  
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अनसूुची -१ 

धनर्म (७) को उपधनर्म (३) संग सम्बञ्चन्धत 

कनकसनु्दिी गाउँपाधलका 

कार्ायलर् कोड नं. ८०१०६६२०२ 

आन्तरिक लेखापिीक्षण जाँचसूची 

(Internal Audit Checklist) 

आन्तरिक लेखापिीक्षण गदाय संभावित जोञ्चखममा आधारित िहेि लेखापिीक्षण गनय धनम्नानसुाि 
आन्तरिक लेखापिीक्षण जाँचसूची (Internal Audit Checklest) अनसुिण गनुय पदयछ । 

धस.नं. पिीक्षण गनुयपने विषर् छ छैन िेरूजकुो वकधसम 

सैद्दाञ्चन्तक असलुउपि अधनर्धमत 

१.  प्रचधलत कानूनी व्र्िस्था      

२. व्र्िस्थापकीर् अभ्र्ासको प्रभािकािीता 

स्िीकृत दििन्दी 

पदपूधतयाः रिक्ताः 

 

सूचना प्रविधधको प्रर्ोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. धमतव्र्वर्ता, सेिा प्रिाह ि खरिदमा 
पािदञ्चशयता 
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४. कार्यदक्षता      

५. प्रभािकािीता कार्यको ददगोपना      

६. आन्तरिक धनर्न्त्रण प्रणालीको समग्र 
मलु्र्ाङ्कन 

     

७. शे्रस्ता तथा प्रधतिेदन तफय को पिीक्षण 

▪ शे्रस्ता /कागजात िीतपिूयक तर्ाि 
गिी स्िीकृत गिाइ "भकु्तानी भर्ो" 
भने्न छाप 

▪ शे्रस्तामा अंकगणीधतर् शदु्दता 
कार्म गनय रूज ुि धभडान गिी 
एवकन गरिएको 

▪ खचयको फाँटिािी लगार्त विधभन्न 
प्रधतिेदनहरू तोवकएको समर्मा 
तर्ाि गिी पेश गिेको  

▪ गोश्वािा भौचि लगार्तका 
कागजात ि अधभलेख अधधकाि 
प्राप्त अधधकािीबाट प्रमाञ्चणत गिेको  

▪ मवहनाको अन्तमा बैंक नगदी 
वकतािको सन्तलुन पिीक्षण गिेको 

▪ बैंक वहसाि विििण धभडेको 

▪ कोलेधनकाको धनकासा ि खचय बैंक 
नगदी वकतािको कािोिािसंग 
धभडेको  

▪ बजेट खचय उप-ञ्चशषयकमा 
विधनर्ोञ्चजत िकमको सीमा धभत्र 
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िही खचय भएको 

▪ भकु्तानी ददन बाँकीको कच्चािािी 
कोलेधनका बाट प्रमाञ्चणत गिाएको 

▪ विगतको भकु्तानी गदाय स्िीकृत 
कार्यक्रममा समािेश गिेको 

 

 

 

 

 

 

८. विधनर्ोजन तफय को पिीक्षणको जाँच सूची 

तलि भत्ता 

▪ धनजामती वकतािखाना/कोलेधनका 
तथा अन्र् सम्बञ्चन्धत धनकार्बाट 
तलिी प्रधतिेदन पािीत भएको  

▪ हाञ्चजिी अधभलेख संलग्न भएको  

▪ गर्ल गिेको ददनको तलि किा 
गिेको 

▪ अन्र् कार्ायलर्बाट काजमा 
आएको कमयचािीलाई सोधभनाय 
ददने गिी भकु्तानी गरिएको तलब 
सोधभनाय प्राप्त गिेको  

   अधग्रम पारिश्रमीक कि किी गिी 
िाजश्व दाञ्चखला भएको 

पेश्की 

▪ पेश्की ददंदा आिश्र्कता भन्दा 
बढी नहनेु गिी ददएको  

▪ पेश्की फर्छ्यौटको लागी म्र्ाद 
धभत्र शे्रस्ता दताय भएको 
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▪ म्र्ाद धभत्र पेञ्चश्क फर्छ्यौट 
नगिेकोमा व्र्ाज असूली ि अन्र् 
काििाही भएको 

▪ पेञ्चश्क धलने व्र्ञ्चक्त िा संस्थाको 
विििणको अधभलेख िाखेको  

▪ म्र्ाद नाघेको ि म्र्ाद ननाघेको 
पेञ्चश्कको छुिा छुिै विििण 
िाखेको 

▪ फमय कम्पनी िा संस्थालाई पेञ्चस्क 
ददंदा बैंक ग्र्ािेण्टी धलएको  

▪ बील भकु्तानी गदाय सम्झौता 
बमोञ्चजम कटाउन ुपने पेश्की 
िकम किा गिेको 

▪ आधथयक बषयको अन्तमा फर्छ्यौट 
हनु नसकेको पेञ्चश्क िकम अको 
आधथयक बषयमा ञ्चजम्मेिािी सािेको 

▪ प्रधतत पत्र अधभलेख िाखेको 

ञ्चजन्सी 

▪ प्रत्रे्क आधथयक बषयमा ञ्चजन्सी 
धनरिक्षण गने गिेको 

▪ प्रर्ोगमा नआउने ञ्चजन्सी सामानको 
धललाम / धबक्री गिेको 

▪ ममयत संभाि हनु सक्ने सामान 
धललाम /धबवक्र गिेको 

▪ अधधग्रहण िा खरिद गिेको जग्गा 
/ भिनको धनीपजूाय कार्ायलर्को 
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नाममा प्राप्त गिेको 

▪ मेञ्चशनिी सामानको ममयत संभािको 
अधभलेख िाखेको 

▪ हेभीईञ्चक्िप्मेन्ट भाडामा धलने ददने 
गिेकोमा धनर्मानसुाि अधभलेख 
िाखेको 

कि सम्बञ्चन्ध 

▪ धनर्म अनसुाि किी गनुय पने 
अग्रीम आर्कि किी गिी 
सम्बञ्चन्धत कोषमा दाञ्चखला गिेको 

▪ मालसामानको खरिद गदाय  प्र्ान 
ि मूल्र्अधभबदृ्दी किमा दताय भएको 
धबके्रता बाट खरिद गिेको 

▪ मूल्र्अधभबदृ्दी कि समािेश भएको 
बील भकु्तानी गदाय सम्बञ्चन्धत 
िाजश्व कार्ायलर्लाई जानकािी 
ददएको 

▪ खरिद गिेको बीलको प्र्ान /भ्र्ाट 
नम्बि आन्तरिक िाजश्व 
कार्ायलर्को िेभसाइटमा धभडान 
गिेको 

ताधलम, सेधमनाि तथा बैठक भत्ता 

▪ ताधलम,सेधमनाि बैठक भत्ता तथा 
अन्र् खचयहरू स्िीकृत नम्सय 
बमोञ्चजम भएको  

▪ ताधलम, सेधमनाि ि बैठकको खचय 
तोवकएको नम्सय अनसुाि बाँडफाँट 
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गिी स्िीकृत गिेको 

▪ िोलपत्र मूल्र्ांन सधमधत बाहेक 
एउटै धनकार् अन्तगयतका 
कमयचािीहरू मात्र बसी िैठक 
भत्ता धलएको 

▪ िैठक भत्ता भकु्तानी गदाय कार्ायलर् 
समर् अञ्चघ िा पधछ बसेको 
बस्तगुत प्रमाण  

▪ बैठक भत्ता कानून बमोञ्चजमको 
सधमधतबाट गदठत उपसधमधतलाई 
मात्र भकु्तानी गिेको 

▪ बैठकमा आमञ्चन्त्रत िा धबशेषज्ञ 
धतन जना भन्दा बवढ िाञ्चखएको  

खरिद सम्बञ्चन्ध 

▪ साियजधनक खरिदमा रू दश लाख 
भन्दा माधथको खरिद गदाय िावषयक 
खरिद र्ोजना तर्ाि गिेको 

▪ दश किोड भन्दा माधथ िा 
बहिुवषयर्ा र्ोजनाको खरिद गदाय 
गरुू खरिद र्ोजना तर्ाि गिेको 

▪ एकै पटक खरिद गनय सवकनेमा 
बोलपत्र छल्ने उदेश्र्ले पउटै 
कामलाई टुक्रा ट्क्रा गिाई खरिद 
गिेको  

▪ साियजधनक खरिद (धनमायण, 
मालसामान ि सेिा) को लागत 
अनमुान तर्ाि गदाय प्रचधलत 
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स्िीकृत दि िेट बमोञ्चजम गिेको 

▪ मालसामान खरिद गदाय 
आिश्र्कता भन्दा बढी परिमाणमा 
खरिद गिेको 

▪ बोलपत्र िा ञ्चशलबन्दी दिभाउपत्र 
बमोञ्चजमका सबै मालसामान, 
धनमायण सामाग्री ि सेिा आपधूतय 
गिेको  

▪ मालसामान िा सेिा खरिद गदाय 
एक पटकमा िा एक आधथयक 
बषयमा एउटै व्र्ञ्चक्त िा फमयबाट 
पाँचलाख भन्दा बढीको खरिद 
गिेको 

▪ सिकािी कामको लाधग घि, 
जग्गा, गोदाम भाडा िा िहालमा 
धलई भकु्तानी ददइएकोमा िेण्ट 
कधमवटले धनणयर् गिेको  

▪ धनमायण कार्यको ड्रइङ्, धडजाइन 
तथा स्पेधसवफकेशन, नम्सय ि दि 
विश्लषेण साियजधनक खरिद 
धनर्मािली बमोञ्चजम स्िीकृत 
भएको 

▪ लागत अनमुान तर्ाि गदाय ि सो 
बमोञ्चजमको कार्य गदाय धलड 
धलएकोमा सो िास्तविकतामा 
आधारित  

▪ उपभोक्ता सधमधत बाट धनमायण 
कार्य गिाउन प्राथधमकता ददन ु
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पनेमा सो अनसुाि गिेको 

▪ पिूय र्ोग्र्ता धनधायिण प्रकृर्ाबाट 
धनमायण कार्य गिाएको भए खरिद 
काननुको प्रकृर्ा पिुा गिेको 

▪ प्राविधधक /पिामशय सेिा धलएकोमा 
खरिद काननुको प्रकृर्ा पिुा गिेको 

▪ पिामशय सेिाको लागत अनमुानको 
दििेट िास्तविक बजाि मूल्र् 
भन्दा धेिै बढी हनेु गिी कार्म 
गिेको 

▪ प्राविधधक /पिामशय सेिा धलएकोमा 
सो काम कार्ायलर्को 
जनशञ्चक्तबाटै हनु सक्ने अिस्था 

▪ धनमायण कार्यको लागत अनमुान, 
ड्रइङ,धडजाइन तथा बोलपत्र 
सम्बञ्चन्धत कागजातहरू अधधकाि 
प्राप्त अधधकािीबाट स्िीकृत भएको  

▪ बोलपत्रको सूचना साियजधनक 
खरिद कानूनको प्रािधान अनसुाि 
भएको 

▪ बोलपत्रको सूचना बमोञ्चजम धबवक्र 
ि दाञ्चखला भएका िोलपत्रहरू छुिै 
वकतािमा दताय गिी अधधकाि प्राप्त 
अधधकािीबाट प्रमाञ्चणत गिेको  

▪ बोलपत्र मूल्र्ाङ्कन सधमधतबाट 
प्राविधधक ि आधथयक प्रस्ताि 
मूल्र्ाङ्न गिेको 
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▪ भेरिएसन आदेश ददएको भए खरिद 
कानून बमोञ्चजम गिेको 

▪ धनमायण कार्य सम्पन्न भएपधछ 
कार्यस्िीकाि /कार्य सम्पन्न 
प्रधतिेदन तर्ाि गिेको 

▪ कञ्चन्टन्जेन्सी खचयको खाता िाखी, 
धनमायण कार्यसंग सम्बञ्चन्धत सीमा 
धभत्र िही खचय गिेको  

▪ कम्प्र्टुिाइज्ड नापी वकताब तर्ाि 
गरिएकोमा प्रत्रे्क पानामा पेज 
नं.िाखी बाइञ्चण्डङ गिी नापी 
वकताब धनर्न्त्रण अधभलेख 
अध्र्ािधधक िाखेको 

▪ धनमायण व्र्िशार्ी/आपधूतयकतायले 
मूल्र् अधभबदृ्दी कि बीजक नं. 
हातले लेखेको िा सच्र्ाई जािी 
गिेको 

▪ डोि हाञ्चजिी धनर्न्त्रण वकताब 
धनर्मानसुाि अध्र्ािधधक िाखेको 

सशतय ि अन्र् अनदुान 

▪ अनदुान खचय गदाय िावषयक 
कार्यक्रममा लक्ष ि उपलञ्चव्ध 
धनधायिण गिेि मात्र गरिएको  

▪ अनदुान खचय गदाय खरिद काननु 
बमोञ्चजम आिश्र्क प्रकृर्ा पिुा 
गिेको 

▪ सशतय, समपिुक ि विशेष अनदुान 
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सहार्ताको िकम आ.ि.को अन्त्र् 
सम्ममा खचय नभइ बाँकी िकम 
विज गिेको  

९. िाजश्व/ आम्दानी तफय को पिीक्षणको जाँच 
सूची 

▪ धनधायरित लक्ष बमोञ्चजमको सबै 
िाजश्व िकम उठेको  

▪ बाँकी िाजश्व भए सो को लगत 
िाखेको 

▪ असलु भएको सबै िकम  दाञ्चखला 
गिेको 

▪ िाजश्व आम्दानी प्राप्त गनय प्रर्ोग 
गरिएका िधसदहरू अपचलन हनु 
नपाउने गिी िधसद धनर्न्त्रण 
खाताको व्र्िस्था गिेको 

▪ नगद बाहेक बैंक भौचिबाट प्राप्त 
िाजश्व आम्दानीको िधसद ददने 
गिेको 

▪ आम्दानी िधसदमा धसलधसलेिाि 
रूपमा िधसद नम्बि छावपएको  

▪ नगद प्राप्त िकम सोवह ददन िा 
भोधलपल्ट बैंक दाञ्चखला गने 
गिेको  

▪ िधसद शंकास्पद वकधसमले केिमेट 
गिी अंक सच्र्ाएको िा थपघट 
गिेको 

▪ काट्न बाँकी आम्दानी िधसद दठक 
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संतर्ामा मौजदुा िहेको 

▪ िद्द गरिएको िधसदका सबै प्रधत 
ठेलीमा नै मौजदुा िहेको 

▪ िाजश्व कािोिािका लाधग अधनिार्य 
रूपमा गोश्वािा भौचि तर्ाि गने 
गिेको 

▪ आम्दानीको प्रत्रे्क बैंक भौचिमा 
"....धमधतमा आम्दानी जनाइर्ो" 
भने्न छाप लगाएको 

▪ एक भन्दा बढी खाता हनेु 
कार्ायलर्ले खातागत रूपमा 
अधभलेख लेजि िाखेको 

▪ कोषको अिस्थामा बैंक दाञ्चखला ि 
नगद मौज्दातको जोड जम्मा 
धभडेको 

▪ कोषको माधसक प्रधतिेदनहरूको 
जम्मा ि िावषयक विििणको अंक 
धभडेको 

▪ गत बषयको नगद मौज्दात र्स 
आ.ब.मा बैंक दाञ्चखला गिेको 

▪ िाजश्व खाताको शे्रस्ताले देखाएको  
बैंक मौज्दात ि बैंक स्टेटमेन्टले 
देखाएको  खातागत िकम धभडेको 

१०. धिौटी तफय को पिीक्षण जाँचसूची 

▪ धिौटी िकम आम्दानी खचय 
लेखेकोमा धनर्मपिूयकको प्रकृर्ा ि 
पर्ायप्त आधाि प्रमाण संलग्न 

     



pg. 22 
 

गिेको 

▪ सदि स्र्ाहा गिेकोमा सो िकम 
िाजश्वमा आम्दानी बाँधेको 

▪ धनर्मानसुाि म्र्ाद पगेुको धिौटी 
वफताय िा सदि स्र्ाहा गिी खाता 
बन्द गिेको 

▪ धिौटी वफताय गदाय धनददयि ममयत 
संभाि अबधध धबतेको ि कि चकु्ता 
/समार्ोजन पत्र धलएको  

▪ आ.ि. को अन्त्र्मा नाम नामेसी 
सवहतको व्र्ञ्चक्तगत धिौटीको 
विििण तर्ाि गरिको  

▪ व्र्ञ्चक्तगत नामनामेसी अनसुािको 
धिौटी खाता िकम ि धिौटी 
बाँकीमा देखाइएको मौज्दात िकम 
धभडेको  

▪ धिौटी खाताले देखाएको बाँकी 
िकम ि बैंक स्टेटमेन्ट अनसुािको 
बाँकी धभडेको 

▪ साियजधनक धनमायण ि खरिदको 
लाधग व्र्fिशार्ीबाट धलइएको 
बैंक ग्र्ािेण्टीको अधभलेख िाखेको 

▪ धनमायण व्र्िशार्ी/आपधूतयकतायको 
व्र्ञ्चक्तगत धिौटी खाता िाखेको 
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अनसूुची -२ 

धनर्म (८) को उपधनर्म (५) संग सम्बञ्चन्धत 

बेरूजकुो तलुनात्मक विििणको ढाँचा 

कनकासनु्दिी गाउँपाधलका 

कार्ायलर् कोड नं. …. 

आन्तरिक लेखापिीक्षण ि अञ्चन्तम लेखापिीक्षणको बेरूजकुो तलुनात्मक विििण 

 

कार्ायलर् संकेत नाः 

आ
धथ
यक
 ि

षय 

बजे
ट 

उप
 ञ्चश

षयक
 

नम्
िि

 

आ
लेप

 बे
रुज

 ुद
फ
ा नं

. 

आ
लेप

 बे
रुज

कु
ो 

छो
टक

िी 
व्र्

होि
ा ि

 
बेरु

जसुँ
ग 

 स
म्ि

न्ध
ीत
 

व्र्
ञ्चक्त

/सं
स्थ

ाक
ो न

ाम
 बेरुजकुो 

वकधसम 
लगधत/सैद्धाञ्चन्त

क 

अञ्चन्तम 
लेखापिीक्षण 
हनभुन्दा 
अगाधड 

फस्र्ौट रु. 

आन्तरिक 
लेखापिीक्षणबाट कार्म 
भएको बेरुज ुअञ्चन्तम 

लेखापिीक्षण पधतयिेदनमा 
समािेश भई लगत किा 

भएको रु. अञ्च
न्त

म 
लेख

ापि
ीक्ष

ण 
प्रधत

िेद
नम

ा स
मा
िेश

 
बेरु

ज ु
दफ

ा ि
 बे

रुज
कु
ो 

छो
टक

िी 
व्र्

होि
ा 

कै
वफ

र्त
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



pg. 24 
 

अनसूुची -३ 

धनर्म (९) को उपधनर्म (१) संग सम्बञ्चन्धत 

बेरूज ुलगतको ढाँचा 

कनकासनु्दिी गाउँपाधलका 

कार्ायलर् कोड नं. ८०१०६६२०२ 

लेखापिीक्षण प्रधतिेदनमा औल्र्ाइएको बेरूजकुो लगत 

आ
धथ
यक
 ब

षय 

बजे
ट 

उप
शी

षयक
 न

म्ि
ि 

बेरु
ज ु

दफ
ा न

म्ि
ि 

शरु
 क

ार्
म 

बेरु
ज ु

रु.
 

र्स आधथयक बषयको 
शरुुको बाँकी रु. 

र्स आधथयक बषयमा फर्ौट रु फस्र्ौट भई बाँकी िहेको 
ञ्चजम्मेिािी सानुयपने रु. 

बैरु
जसु

ँ ग 
सम्

िञ्चन्
धत

 व्
र्ञ्चक्त

/सं
स्थ

ाक
ो न

ाम
, बे

रुज
कु
ो 

छो
टक

िी 
व्र्

हो
िा 

ि 
बेरु

ज ु
फ
स्र्

ौट
/स

म्प
िीक्ष

ण 
भए

क
ो 

जा
नक

ािी
 प

त्रक
ो च

ला
नी
 नं

. ि
 धम

धत 

बेरु
ज ु

िक
म 

रु.
 

तत्
क
ाधल

न 
लेख

ा प्र
मख

क
ो न

ाम
 

नग
द 

अस
लुी
 धम

धत 

नग
द 

अस
लुी
 भ

ौच
ि 
नं.
 

फ
र्ौ
ट 

भए
क
ो म

ध्र्
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गद
 अ

सलु
ी रु

. 

लग
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क
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पि
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धग
 पे

श 
भए
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धनर्
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त 

अस
लु 

पेश्
क
ी 

जम्
मा
 

धनर्
धम
त 

अस
लु 

पेश्
क
ी 

जम्
मा
 

धनर्
धम
त 

अस
लु 

पेश्
क
ी 

जम्
मा
 

कु
.च
ो त

था
 म

ा  

म.
ले.

.क
ो क

ार्
ायल
र् 

जम्
मा
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१२
 

१३
 

१४
 

१५
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